
 

Secur Real GmbH ∙ Am Hanloh 5 ∙ 29633 Munster ∙ Telefon 05192 96449-70 ∙ Telefax 05192 96449-79 ∙ https://securreal.de Seite 1 von 2 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)  
Stellennummer: 008-2022 
 
Die Secur Real GmbH, als Unternehmen der Immobiliengruppe Rhein Neckar eG bietet 
kommunalen und freien Wohnungsunternehmen sowie Wohnungsgenossenschaften 
maßgeschneiderte Versicherungskonzepte.  
 
Gestalten Sie mit uns die Zukunft in einem stetig wachsenden Unternehmen mit! Wir legen 
großen Wert auf einen freundschaftlich-kollegialen und ehrlichen Umgang miteinander.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Eintrittstermin eine Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) für 
unseren Standort Munster in Vollzeit. 
 
Unser Angebot: 

▪ Ein interessanter Aufgabenbereich in einem zukunftssicheren Unternehmen 
▪ Möglichkeit der Kombination von Kernarbeitszeit und mobilem Arbeiten für eine gesunde 

Work-Life-Balance 
▪ Eigenverantwortliches Arbeiten mit hohem Gestaltungsspielraum 
▪ Spannende Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
▪ Betriebliche Altersvorsorge, VWL sowie attraktive Zusatzleistungen, z. B. Jobrad 
▪ Fundierte Einarbeitung 

 
Ihre Aufgaben: 

▪ Abstimmungen und Verhandlungen mit Kunden, Versicherern und Dienstleistern 
▪ Pflege der Bestandsverträge und unserer Kundendatenbank 
▪ Vorbereitung der Reportings und Jahresgespräche 
▪ Mitarbeit an der Entwicklung von Lösungen zur Absicherung neuer Risiken 
▪ Bearbeitung von allgemeinem Schriftverkehr 

Ihr Profil: 

▪ Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare kaufmännische 
Ausbildung mit anschließender Berufserfahrung 

▪ Strukturiertes und zielorientiertes Arbeiten - auch wenn's mal schnell gehen muss 
▪ Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung und Freude an der Mitarbeit in einem tollen 

Team 

Kommen Sie zu uns! 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@securreal.de 
Secur Real GmbH, Am Hanloh 5, 29633 Munster 
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Frau Nadine Zeller, Tel. 05192 96449-75 ist für Ihre Fragen gerne da. 
Sie kennen jemanden, der Interesse haben könnte! Leiten Sie die Anzeige gerne weiter. 


